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MINISTERE DE L’AGRICULTURE , DU DEVELOPPEMENT
RURAL ET DES PECHES MARITIMES
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DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES

Examen d’aptitude professionnelle pour I’acces
au grade de "Secrétaire principal "

Option :Affaires administratives

Session de juillet 2007

Epreuve écrite n° 2 : Rédaction d’un sujet se rapportant a I’organisation et aux attributions de

I’ Administration concernée

Date : le 15 juillet 2007 Durée : 3 Heures Coefficient : 2

Traitez au choix un des deux sujets suivants :

Sujet n°® 1 - Rédiger un rapport succinct dans lequel vous présentez
’organigramme de votre Direction (centrale ou provinciale) d’appartenance, apres avoir
rappelé ses missions et attributions.

Faites ensuite une description de la structure interne (bureaux, cellules, etc.) de
votre service d’affectation, en mettant en évidence les relations hiérarchiques entretenues
entre les différentes entités administratives qui le constituent.

L) i ) Ay pnall 2 )oY Alsel) ADIA (e pal Luialie |y 58 5 8 = J) £ guiagal
Lebalaial 5 Lealen Gl aay elldy (Aaatlll i 4338 1)

ler i Al daliaall (A el nl€all) 4alall Ael) ¢lld aey Ciua —
Aoy Ledlas g alide cpu day 5 AN Gl ) ) ae

wadifa-info.com 58 Al g ad g (pe iy Hlall 3l

Source: www.wadifa-info.com - modele de concours n. 2771 - page 1/3



2) 1418 U5V an 27 sty 1.97.165 a6, ciydll el o =
bl 1.58.008 ad) caypdll yuelall aciy sty il 10.97 a8 o 5lal 2ny (1997 cade
Juadl) Al 5 A sanl) Aigla gl ladl Y] QU Bbiay (1958 Ll i 24) 1377 clumii 4 3

b be o pait deall e ol JY) 33l Glaiall 4ia ) S 75

b oin dlee (o pUSEN) dexyy (53 ol gl i gl 5 pual sl s ol

B e (padh Glsie AY 4] N A gl 5 ) Gty sl B aidagl o 5 Al
o Al Ehel sl Lo A8hla) aacdlee Gl Loh Al Boom sl 45 paciue AN y Lhaid o9
Alee GlERY 4y e L)

ol alee 5L imall Caliuay ol 31 AL a5 e QU (7) dass dal o sl 1306
by tlaall Ga a8 ae Joall o Gilaal Ga i ey J3a Do o) Aadla 54y
el Gulaall 5 Ll s

Ose¥) aal A A Al e oS AR clpaiial) o a8 5
el e g ) AR5 Ala b da g aSiabaad ¢l

.
L)
oy
=
y
5
3
D
|
4

wadifa-info.com

Source: www.wadifa-info.com - modele de concours n. 2771 - page 2/3



Sujet n® 2 - Votre chef du service a constaté que le dépdt au Secrétariat et le
cheminement du courrier traité par les différents bureaux relevant du Service connait une
dispersion dans le temps et s'étale de fagon continue sur toute la journée.

Pour éviter cet état de fait, il vous est demandé de rédiger une note de service
interne dans laquelle vous rappelez a l'ensemble des chefs de bureaux les instructions
ci-apres :

- dépdt du courrier normal avant midi;

- le courrier revétant un caractére urgent doit étre remis, dés son traitement,
directement au Chef du Service.

Voici quelques concepts pour enrichir votre note : bon fonctionnement du service ;
gestion rationnelle du temps alloué aux autres taches ; strict respect de l'application des
termes de la note.
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