ROYAUME DU MAROC
MINISTERE DE L'INTERIEUR
AGENCE URBAINE DE CASABLANCA

Concours de recrutement d'un Technicien Spécialisé
en Gestion des Entreprises

Durée : 1h 30 min

Nombre de pages : 4

NB : Les telephones portables doivent étre eteints et rangés pendant toute la durée de 'examen
Documentation autorisée : Calculatrice et Plan Comptable Marocain.

Partie 1 : QCM (10 points)

Baréme : 0,5 point pour chague bonne réponse.

Nombre de questions : 20

Instructions : Cochez la bonne réponse pour chaque question. Une seule réponse est correcte.

1. La planification dans une entreprise consiste principalement a :
a) Controler uniguament les salariés
b} Definir des objectifs et les moyens nécessaires pour les atteindre
¢) Régler les factures founisseurs
d) Etablir uniqguement les fiches de paie

2. Un organigramme permet de :
a) Présenter la structure hierarchigue de 'entreprise
b} Calculer le résultat net
c) Suivre les stocks
d) Préparer les declarations Niscales

3. Le controle de gestion a principalement pour objectif de :
a) Remplacer la comptahilité
b} Aider les responsables a plloter |a performance el a prendre des décisions
c) Recruter les salariés
d) Gérer uniguement la trésorerie

4. Un tableau de bord sert principalement a :
a) Suivre les indicateurs de performance
b) Remplacer e bilan comptable
c) Enregistrer les écritures comptables
d) Classer les factures

5. La gestion des ressources humaines comprend notamment ;
a) Le recrutement, |la formation et la gestion des carrieres
b) La gestion des stocks uniguement
c) La tenue de la comptabilité genérale
d) Le calcul des amortissements uniguement
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6. Le management participatif consiste a :
a) Centraliser toutes |es décisions au niveau du directeur
k) Assacier les collaborateurs & certaines prises de décision
¢} Supprimer les réunions
d) Réduire la communication interne

7. Un projet se caractérise généralement par :
a) Une activité permanente sans échéance
b) Une durée limitee et des objectifs précis
c) Des operations repetitives uniguement
d) L'absence de budget

8. La fonction logistique concerne principalement :
a) Le transport, le stockage et la gestion des flux
b) Le recrutement du personnel
c) La comptabilité fiscale
d) Le calcul des salaires

9. La gestion des stocks vise principalement a :
a) Maintenir des stocks aussi élevés que possible
b) Assurer la disponibilité des produits tout en maitrisant les couts de stockage
c) Supprimer lous les fournisseurs
d) Eviter tout Inventaire

10. Le budget prévisionnel permet principalement a I'entreprise :
a) D'amiciper les recettes et les dépenses
b) De supprimer les charges
c) De remplacer le compte de résultat
d) De garantir un bénéfice

11.Un KPl est :
a) Un indicateur clé de performance
b) Un document fiscal
¢) Un compte bancaire
d) Un contrat de travall

12. Le chiffre d'affaires représente :
a) Le montant des ventes reallsées par ['entreprise
b) Le bénéfice net
c) Les capitaux propres
d) Les deties fournisseurs

13. La valeur ajoutée mesure principalement :
a) La richesse créee par ['entreprise
b) Le mantant des emprunts
c) Le niveau des stocks
d) Le montant des immobilisations
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14. Une bonne gestion de trésorerie consiste notamment a :
a) Sulvre et prévolr les encaissements et les décaissements
b) Augmenter systématiquement les dépenses
c) Supprnimer les créances clients
d) Eviter les prévisions financigres

15. La prise de décision dans une entreprise doit idéalement s'appuyer sur :
a) Des informations fiables et des indicateurs pertinents
b) Des décisions prises au hasard
¢} Uniquement l'intuition
d) Uniquement les pratigues anciennes

16. La fonction d'un bureau d'ordre dans une administration publique consiste
principalement a :

a) Archiver uniguement les appels d'offres et les marches publics

b) Tenir la complabilité générale

c) Gerer la réception, lenregistrement et |a distribution du courrier

d) Organiser les recrutements

17. Lorsqu'un courrier entrant est recu, la premiére étape consiste a :
a) L'enregistrer el |ui attribuer un numéro de reférence
b) L'envoyer directernant au directeur
c) Le classer sans enregistrement
d) L'archiver Iimmeédiatement

18. Un document administratif officiel doit notamment comporter :
a) Un cachet facultatif uniguement
b} Seulement le nom du rédacteur et du destinataire
¢) Aucun objet ni aucune référence
d) Une date, une référence et une signature

19. L'archivage physigue et électronique vise principalement & :
a) Assurer la conservation, la tragahilité et la consultation des documents
b) Eliminer les dossiers
c) Liberer uniguementi les espaces de rangemernit
d) Sauvegarder uniqguement les documents comptables

20. La dématérialisation du courrier permet :
a) De suppnmer tout controle administratif
b) Une gestion électronique, plus rapide et plus efficace des documents
c) De suppnmer obligatoirement toutes |les archives physiques
d) D'eviter toute numérisation des documents
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Partie 2 : Exercice comptable et financier (10 points)

La socigte « ABC » estune SARL, créee en 2022 au capital de 200 000,00 DH.

Elle a effectue les opérations sulvantes

- 01/04/22 reglement par cheque bancaire

La facture de 'expert-comptable qui a constitué la société (TTC)
Reglement de |a totalité par virement :

- 0204/22 achat d'un terrain nu

- 020422 droit d'enregistrement et conservation fonciere

- 05/04/22 achal d'un fonds commercial

Achat a credit ;

- 05/04/22 achal de matériel et outillage de

Les frais de montage d'installation et de fransport s'élévent a
- 06/04/22 achat d'une armoire metalligus

- 06/04/22 de bureaux et fauteuils

- 06/04/22 d'un ordinateur et d'une imprimante

- 07 04/22 refrait de |a bangue pour alimenter la calsse

- 09M04/22 achat de matiéres premieres régle par cheque bancaire
- 21/04/22 reglerment par chague bancaire

Loyer mensuel du magasin

2 mois de loyers d'avance

- 230422 réglement en especes :

Frais de téléphone

Eau (TVA 7%)

- 30/04/22 ventes de prodults finis :

Contre cheague bancaire

En espéces

IRAVAIL A FAIRE:
Sachant que :
Le taux de la TVA est de 20%

Les montants fournis dans les énonces sont en hors Taxes (sauf precisions contraire)

Passer les ecrilures comptables relatives a ces operalions au journal.

15 000,00

400 000,00

25 000,00

150 000,00

&9 &00,00
10 200,00

4 500,00
38 600,00
23 400,00
15 000,00
92 000,00

3 700,00
7 400,00

1 270,00
BOO, 00

36 000,00
8 400,00
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